I POSIEDZENIE KRDL
IV KADENCJA

Uchwata Nr 12/IV/2015
Krajowej Rady Diagnostow Laboratoryjnych
z dnia 17 kwietnia 2015 roku
w sprawie Regulaminu wewnetrznego Sadu Dyscyplinarnego i Wyzszego Sadu
Dyscyplinarnego.

§1
Na podstawie art. 47 pkt. 9 a) ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o diagnostyce
laboratoryjnej (tj.: Dz. U. z 2014 r., poz. 1384 ze zm.) Krajowa Rada Diagnostéw
Laboratoryjnych, zatwierdza Regulamin wewnetrzny Sadu Dyscyplinarnego

i Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania

Sekretarz KRDL Prezes KRDL

(-) Anna Lipnicka (-) Elzbieta Puacz



Zatacznik do Uchwaty Nr 12/1V/2015 KRDL z dnia 17 kwietnia 2015 roku w sprawie Regulaminu
wewnetrznego Sadu Dyscyplinarnego i Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego.

REGULAMIN SADOW DYSCYPLINARNYCH

DZIAL | ]
ZASADY ORGANIZACJI SADOW
Rozdziat 1
Przepisy wstepne i ogdlne

§ 1

1. Przepisy regulaminu okres$lajg organizacje i tryb dziatania Sgdu Dyscyplinarnego

N =

i Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego Krajowej Izby Diagnostow Laboratoryjnych
w sprawach dyscyplinarnych, za czyny sprzeczne z zasadami etyki zawodowe;.
Podstawe dziatania Sgdu Dyscyplinarnego i Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego
stanowig:

1) ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej (tj: Dz. U. z 2014
r., poz. 1384 z p6zn. zm.), dalej udl;

2) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 24 wrzesnia 2004 roku w sprawie
w sprawie szczegotowych zasad i trybu postepowania dyscyplinarnego
w stosunku do diagnostow laboratoryjnych (Dz. U. z 2004r., Nr 226, poz.
2295), dalej rd;

3) uchwata nr 30/2014 IV Krajowego Zjazdu Diagnostéw Laboratoryjnych z dnia
5-7 grudnia 2014 r. w sprawie Statutu Krajowej Izby Diagnostéw
Laboratoryjnych;

4) ustawa z dnia 06 czerwca 1997 roku - Kodeks postepowania karnego (Dz. U.
z 1997r., Nr 89, poz. 555 z p6zn. zm.), dalej kpk;

5) niniejszy Regulamin.

Rozdziat 2
Nazwy sadow
Pieczecie urzedowe

§2
Sadem pierwszej instancji jest Sad Dyscyplinarny.
Siedzibg Sgdu Dyscyplinarnego jest m. st. Warszawa.

§3
Nazwy sgdu ustalonej zgodnie z paragrafem poprzedzajgcym uzywa sie
w pieczeci urzedowej, w orzeczeniach i dokumentach wydawanych przez sad
oraz umieszcza na aktach spraw tego sadu i na wszelkich pismach
wychodzgcych z sgdu.
Nazwe sgdu umieszcza sie na tablicy informacyjnej w siedzibie sgdu.
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Sad Dyscyplinarny postuguije sie pieczecig urzedowg wedtug wzoru: piecze¢ ma
ksztalt prostokgta o wymiarach 60 na 30 mm, napis pieczeci jest
czterowierszowy i zawiera nazwe oraz adres sgdu.

Piecze¢ jest zaopatrzona w numer rozpoznawczy. Piecze¢ bez numeru
rozpoznawczego uwaza sie za zaopatrzong w numer ,1”. W razie zaginiecia,
uszkodzenia lub zniszczenia nowa piecze¢ otrzymuje Kkolejny numer
rozpoznawczy.



w

Piecze¢ nalezy przechowywa¢ pod zamknieciem, w sposob wylgczajacy jej
zaginiecie, uszkodzenie Ilub zniszczenie albo popetnienie za jej pomocag
jakichkolwiek naduzyc.

§5°
1. Sadem drugiej instancji jest Wyzszy Sad Dyscyplinarny.
2. Siedzibg Wyzszego Sgdu Dyscyplinarnego jest m. st. Warszawa.
3. Przepisy § 3 i § 4 stosuje sie odpowiednio.

DZIAL I
POSTEPOWANIE PRZED SADEM DYSCYPLINARNYM
Rozdziat 1
Czynnosci przewodniczacego sadu, przewodniczgceqo sktadu orzekajaceqo i

sedziow

§6

Przewodniczgcy Sadu Dyscyplinarnego kieruje catoksztattem prac sgdu w zakresie

spraw organizacyjnych i spraw sgdowych a w szczegodlnosci:

1) zaznajamia sie z pismami wptywajgcymi do sadu i wydaje co do nich
odpowiednie zarzgdzenia.

2) zapoznaje sie z wnioskami o ukaranie wniesionymi przez Rzecznika
Dyscyplinarnego i wyznacza sedziego ktory przeprowadza ocene
formalnoprawng wniosku tj. sprawdza czy wniosek spetnia wymogi formalne
okreslone w § 24 ust. 2 rd oraz czy nie zachodzi podstawa umorzenia okreslona
w art 57 ust 2 udl albo czy nie zachodzg okolicznosci okre$lone w art.62 udl.

3) po zapoznaniu sie z wynikami oceny formalnoprawnej kieruje sprawe do
rozpoznania na rozprawie i wtedy wydaje stosowne zarzgdzenia przygotowujgce
rozprawe albo kieruje sprawe na posiedzenie niejawne, gdy uzna, ze zachodzag
podstawy do umorzenia postepowania, lub jego zawieszenia albo, ze nalezy
uzupetni¢ postepowanie wyjasniajgce.

4) wyznacza  przewodniczgacego oraz  czlonkobw  sktadu  orzekajgcego
z powiadomieniem stron.

5) czuwa nad przekazaniem akt sprawy sedziom sktadu orzekajgcego.

6) czuwa nad terminowym sporzgdzaniem uzasadnien.

7) zapobiega powstawaniu zalegtosci, a w razie ich powstania opracowuje plan ich
usuniecia i kontroluje jego wykonanie.

8) czuwa nad sprawno$cig, prawidtowos$cig i terminowoscig pracy sadu.

9) organizuje spotkania sedziow.

§7

1. Sedziowie sktadu orzekajgcego w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia,
mogg wnie$¢ do przewodniczgcego pisemny wniosek o wylgczenie ze sktadu,
jezeli zachodzg uzasadnione okoliczno$ci moggce mie¢ znaczenie co do ich
bezstronnosci w danej sprawie.

2. W terminie 7 dni od powiadomienia prawo wniesienia wniosku wraz
z uzasadnieniem o0 wytgczenie sedziego ze sktadu orzekajgcego przystuguje
stronom.

3. Wytgczenie sedziego, od ktérego wptyngt wniosek, o ktérym mowa w ust. 1,
nastepuje z urzedu.

4. W przypadku okres$lonym w ust. 2:

1) Przewodniczgcy w terminie 14 dni zwotuje niejawne posiedzenie sadu,
dokonujgce rozpatrzenia wniosku strony o wytgczenie sedziego.



2) Sktad sgdu jest 3 osobowy.
3) Sad orzeka w kwestii wytgczenia sedziego ze sktadu orzekajgcego.
4) od orzeczenia sgdu przystuguje stronie wniesienie odwotania.

§8
1. Przewodniczacy skfadu orzekajgcego po otrzymaniu akt sprawy zwotuje narade
wstepng w celu:
1) zapoznania skfadu orzekajgcego z aktami sprawy.
2) wyznaczenia protokolanta posiedzenia sgdu
3) dokonania wstepnej oceny materiatu dowodowego zgromadzonego w sprawie
omowienia wszystkich wytaniajgcych sie zagadnien faktycznych i prawnych.
4) w przypadku stwierdzenia brakow w materiatach sprawy wzywa Rzecznika

Dyscyplinarnego do ich uzupetnienia.
2. Z odbycia narady wstepnej sporzgdza sie protokoét dotgczany do akt.

§9

Przewodniczgcy sktadu orzekajgcego:

1) wyznacza miejsce, date i godzine posiedzenia w sprawie i zarzgdza wezwanie
na rozprawe stron, a w razie potrzeby réwniez swiadkow i biegtych. Zarzadza
niezwtoczne doreczenie obwinionemu diagnoscie laboratoryjnemu odpisu
wniosku o ukaranie dbajgc o to, aby pomiedzy terminem doreczenia
obwinionemu wniosku o ukaranie, a terminem rozprawy byto co najmniej 14 dni.

2) czuwa nad zapewnieniem stronom mozliwosci przegladania akt sprawy.

3) kontroluje prace biegtych w zakresie terminowego sporzgdzania opinii.

§10

Przewodniczgcy sktadu orzekajgcego czuwa w szczegdlnosci, aby:

1) Posiedzenie rozpoczeto sie punktualnie.

2) w toku postepowania nie pominieto okolicznosci koniecznych do wyjasnienia
sprawy, bez zbednej zwloki oraz aby rozpatrzono zlozone na posiedzeniu
whnioski stron.

3) protokot  zostat  podpisany  bezposrednio po zakohczeniu posiedzenia,
a w wyjatkowych przypadkach, najpdzniej w ciggu 3 dni po zakonczeniu
posiedzenia. Protokét podpisuje Przewodniczacy sktadu orzekajgcego
i protokolant.

4) orzeczenie wraz z uzasadnieniem zostato doreczone stronom w ustawowym
terminie.

§11
Przewodniczgcy skfadu orzekajgcego w terminie 7 dni od doreczenia stronom
orzeczenia, wraz z uzasadnieniem wydaje zarzgdzenie o przekazaniu kompletnych
akt sprawy do Sadu Dyscyplinarnego w Warszawie.

§12
Niezaleznie od obowigzkéw przewodniczgcego skiadu orzekajgcego, kazdy
z sedziow skfadu orzekajgcego ma obowigzek kontrolowania, czy przydzielone mu
sprawy otrzymaty prawidtowy bieg oraz czy wydane w tych sprawach zarzgdzenia
sg terminowo i nalezycie wykonywane.

§13
1. Sedziowie skfadu orzekajgcego sa niezawisli i orzekajg na podstawie swego



przekonania opartego na swobodnej ocenie catoksztattu dowodow zebranych
w toku postepowania, uwzgledniajgc okolicznosci przemawiajgce zarowno na
korzysc, jak i na niekorzy$¢ obwinionego diagnosty laboratoryjnego.

2. Obwinionego uwaza sie za niewinnego, dopoki wina jego nie zostanie
udowodniona i stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu.

3. Nie dajgce usungc sie watpliwosci rozstrzyga sie na korzys¢ obwinionego.

Rozdziat 2
Doreczenia

§14
Doreczen sadowych nalezy dokonywacC przede wszystkim przez poczte za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§15
Jezeli obecny w sadzie adresat wykazat swojg tozsamos¢, mozna doreczy¢ mu
pismo bezposrednio za potwierdzeniem odbioru.

§16
1. Pisma przeznaczone dla obwinionego dorecza sie w taki sposéb, aby tresc¢ ich nie
byta dostepna dla os6b niepowotanych.
2. Przepis ust.1 stosuje sie odpowiednio do innych pism, jezeli jest to uzasadnione
interesem spotecznym lub interesem strony.

§17
Zawiadomienia o terminach posiedzen albo wezwania na nie, powinny by¢ wysytane
tak aby w przypadku stwierdzenia przeszkéd w ich doreczeniu mozna byto
zawiadomienie lub wezwanie wysta¢ ponownie albo odwofa¢ posiedzenie
i zawiadomi¢ o tym osoby, ktérym zawiadomienia lub wezwania zostaty juz
urzedowo doreczone.

Rozdziat 3
Przebieq i porzadek posiedzenia

§18
Na posiedzeniu oprocz oséb biorgcych udziat w postepowaniu to znaczy: Rzecznika
Dyscyplinarnego lub jego zastepcy, pokrzywdzonego, jego petnomocnikéw,
obwinionego, jego petnomocnikéw, wezwanych swiadkéw i biegtych, mogg byé¢
obecni tylko diagnosci laboratoryijni.

§19

1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wytgczajgc uczestniczgcych w posiedzeniu
Rzecznika Dyscyplinarnego i protokolanta, powstajg z miejsc w czasie ogtaszania
orzeczenia.

2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje z miejsca gdy przemawia do sgdu
lub gdy sad do niej sie zwraca. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy
sktadu orzekajgcego moze zezwoli¢ na pozostanie w pozycji siedzgce.

3. Rzecznik Dyscyplinarny zajmuje miejsce przed stotem sedziowskim po prawej
stronie, a obwiniony po lewej.

4. Pokrzywdzony i jego petnomocnik oraz obronca obwinionego zajmujg przed
stotem sedziowskim miejsca, odpowiednio, po prawej i po lewej stronie.



§20
Przewodniczgcy Sktadu Orzekajgcego zajmuje miejsce Srodkowe za stotem
sedziowskim. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie
sadu.

§21
Udziat Rzecznika Dyscyplinarnego Ilub jego =zastepcy w posiedzeniu jest
obowigzkowy. Nieusprawiedliwione niestawiennictwo obwinionego lub jego obroncy
nie wstrzymuje posiedzenia, chyba ze sgd uzna ich obecno$¢ za konieczna.

§22

1. Posiedzenie rozpoczyna odczytanie przez Rzecznika Dyscyplinarnego lub jego
zastepce wniosku o ukaranie, po czym nastepuje przestuchanie obwinionego.

2. Materiaty sprawy za zgodg stron mogg by¢ bez odczytania uznane przez sgd w
catosci lub w czesci za materiat dowodowy.

3. Nastepnie sad przestuchuje swiadkdw i biegtych.

4.Sgd moze zarzadzi¢ przerwe w posiedzeniu, w uzasadnionych przypadkach
trwajgca jednak nie dtuzej niz 21 dni.

5.Sad odracza posiedzenie w razie niestawiennictwa Rzecznika Dyscyplinarnego
lub jego zastepcy, jak réwniez usprawiedliwionej nieobecnosci obwinionego lub
jego petnomocnikéw

6. Sgd moze odroczyC posiedzenie w razie niestawiennictwa swiadka lub biegtego
albo z innej waznej przyczyny.

1) w przypadku odroczenia posiedzenia, nalezy osobom zainteresowanym ogtosi¢
na posiedzeniu termin nastepnego posiedzenia, chyba Ze niezwloczne
wyznaczenie nastepnego terminu nie jest mozliwe.

2) w razie ogtoszenia terminu nastepnego posiedzenia nalezy pouczy¢ osoby
zainteresowane o tym, ktore z nich majg obowigzek stawienia sie na nastepne
posiedzenie bez osobnego wezwania. Na Zgdanie osoby zainteresowanej
nalezy wydac jej pismo wskazujgce termin stawienia sie w sgdzie. Osoby
nieobecne na posiedzeniu nalezy wezwaé¢ na nastepne posiedzenie lub
zawiadomi¢ o nim na zasadach ogdinych.

§23
1. Jezeli na podstawie okolicznosci, ktore wyszty na jaw w toku rozprawy, Rzecznik
Dyscyplinarny zarzucit obwinionemu inne przewinienie oprdcz objetego wnioskiem
0 ukaranie, sgd moze za zgodg stron rozpoznaé na tym samym posiedzeniu
sprawe w zakresie rozszerzonym o nowe zarzuty lub odroczy¢ posiedzenie.
2. W razie odroczenia posiedzenia Rzecznik Dyscyplinarny sktada nowy lub
dodatkowy wniosek o ukaranie.

§24
Posiedzenie konczg przemdwienia stron, petnomocnikéw, przy czym ostatni gtos
przystuguje obwinionemu.

§25
Z przebiegu posiedzenia sporzgdza sie protokot.

Rozdziat 4
Orzeczenie

§26
1. Po zamknieciu posiedzenia i odbyciu narady przewodniczgcy sktadu



orzekajgcego ogtasza stronom orzeczenie podpisane przez sktad orzekajacy,
przytaczajgc ustnie jego motywy.

2. W sprawach szczegolnie zawitych sad moze odroczyé ogtoszenie orzeczenia
najwyzej na 7 dni.

§27

1. Sad z urzedu uzasadnia na pisSmie orzeczenie w terminie 14 dni od ogtoszenia
orzeczenia.

2. Kazde orzeczenie Sadu Dyscyplinarnego powinno zawiera¢ postanowienie
0 kosztach postepowania.

3. Odpis orzeczenia wraz z uzasadnieniem dorecza sie obwinionemu i Rzecznikowi
Dyscyplinarnemu, a jezeli ustanowiono petnomocnika strony - odpis orzeczenia
dorecza sie petnomocnikowi.

§28
Zgtoszenie zdania odrebnego zaznacza sie przy podpisie ztozonym na orzeczeniu
przez zamieszczenie odpowiedniej wzmianki.

§29
1. Oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz w obliczeniu terminow
w orzeczeniu lub zarzadzeniu albo w ich uzasadnieniu mozna sprostowac
w kazdym czasie.
2. Sprostowanie orzeczenia lub jego uzasadnienia nastepuje w drodze
postanowienia, a sprostowanie zarzgdzenia w drodze zarzgdzenia.

§30
1. Od orzeczenia Sadu Dyscyplinarnego przystuguje obwinionemu i Rzecznikowi
Dyscyplinarnemu oraz innym uprawnionym organom odwofanie do Wyzszego
Sadu Dyscyplinarnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia, wraz
z uzasadnieniem.
2. Odwotanie wraz z odpisami dla stron wnosi sie do Sadu Dyscyplinarnego
w Warszawie.

§31
Po uprawomocnieniu sie¢ orzeczenia o ukaraniu Przewodniczacy Sadu
Dyscyplinarnego przesyta w terminie 21 dni od dnia uprawomocnienia sie
orzeczenia jego odpis Krajowej Radzie Diagnostow Laboratoryjnych do wykonania,
a wojewodzie wiasciwemu do miejsca zatrudnienia diagnosty laboratoryjnego oraz
wiasciwemu ministrowi do spraw zdrowia, do wiadomosci.

§32
1. Przewodniczgcy Sadu Dyscyplinarnego w ciggu 14 dni od daty wptyniecia
odwotania przekazuje akta sprawy do Wyzszego Sgdu Dyscyplinarnego albo
wydaje zarzadzenie o odmowie przyjecia srodka odwotawczego, jezeli wniesiony
zostat po terminie lub przez osobe nieuprawniong albo jest niedopuszczalny
Z mocy ustawy.
2. Na zarzgdzenie wymienione w ust. 1 przystuguje zazalenie.



DZIAL 1l
POSTEPOWANIE PRZED WYZSZYM SADEM DYSCYPLINARNYM

§33
W postepowaniu odwotawczym przed Wyzszym Sgdem Dyscyplinarnym stosuje sie
odpowiednio przepisy o postepowaniu przed Sgdem Dyscyplinarnym.

§34

1. Wyzszy Sad Dyscyplinarny w drodze postanowienia pozostawia bez rozpoznania
przyjety srodek odwotawczy, jezeli zachodzg okolicznosci okreslone w par 32 ust.
1 albo jezeli przyjecie tego Srodka nastgpito na skutek niezasadnego
przywrdcenia terminu. Na postanowienie powyzsze przystuguje zazalenie.

2. Wyzszy Sad Dyscyplinarny rozstrzyga na posiedzeniu o dopuszczeniu nowych
dowoddéw, moze tez postanowi¢ uzupetnienie postepowania dowodowego,
Zlecajac te czynnosci Rzecznikowi Dyscyplinarnemu.

§35
Na rozprawie odwotawczej pierwszy gtos przystuguje stronie odwotujgcej sie,
a jezeli obie strony sie odwotaty Rzecznikowi Dyscyplinarnemu.

§36

1. Po rozpatrzeniu odwotania Wyzszy Sad Dyscyplinarny orzeka o utrzymaniu
w mocy, zmianie albo uchyleniu zaskarzonego orzeczenia w catosci lub czesci.

2. Jezeli pozwalajg na to zebrane dowody, Wyzszy Sad Dyscyplinarny zmienia
zaskarzone orzeczenie, orzekajgc odmiennie co do istoty, lub uchyla orzeczenie
w catodci lub czesci i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia Sgdowi
Dyscyplinarnemu w innym sktadzie.

§37

1. Od orzeczen Wyzszego Sagdu Dyscyplinarnego konczgcego postepowanie
w przedmiocie odpowiedzialnosci dyscyplinarnej przystuguje kasacja do Sadu
Najwyzszego.

2. Kasacje wnosi sie do Sadu Najwyzszego za posrednictwem Wyzszego Sadu
Dyscyplinarnego.

3. Wyzszy Sad Dyscyplinarny przekazuje wniesiong kasacje Sgdowi Najwyzszemu
wraz z aktami sprawy.

§38
Prawomocne orzeczenie Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego o ukaraniu,
Przewodniczgcy sktadu orzekajgcego przekazuje Przewodniczgcemu Sadu
Dyscyplinarnego celem umieszczenia stosownego wpisu w Rejestrze Ukaranych.

DZIAL IV
KOSZTY POSTEPOWANIA

§39
Koszty postepowania dyscyplinarnego pokrywane sg ze $rodkéw samorzgdu
Diagnostéw Laboratoryjnych.

§40
1. W przypadku prawomocnego ukarania, ukarany diagnosta laboratoryjny dokonuje
zwrotu kosztow postepowania w kwocie orzeczonej w postanowieniu lub
zarzadzeniu Przewodniczgcego Sgdu wnoszonej na rzecz samorzgdu Diagnostéw



Laboratoryjnych.

2. Przy wydaniu orzeczenia tgcznego wymierzony zwrot kosztow postepowania
sumuje sie.

1) jezeli jednym orzeczeniem ukarano dwoch lub  wiecej diagnostéw
laboratoryjnych, koszty postepowania ponosi kazdy z nich z osobna w kwotach
zgodnych z postanowieniem lub zarzgdzeniem.

2) w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach sgd moze zmniejszyC optate,
a nawet odstgpic od jej wymierzenia.

3) zwrot kosztow postepowania ukarany obowigzany jest wnie$¢ w terminie 21 dni
od uprawomocnienia sie wyroku, na rachunek bankowy KIDL.

DZIAL V
NADZOR

§41
1. Nadz6r nad dziatalnoscia Sadu Dyscyplinarnego oraz Wyzszego Sadu
Dyscyplinarnego, sprawujg odpowiednio przewodniczgcy tych sadow, ktorzy
czynnosci z tym zwigzane wykonujg osobiscie lub poprzez delegowanych przez
siebie cztonkdéw sgddw.
2. Nadzér nie moze wkracza¢ w dziedzine orzecznictwa.

§42
Dziatalnos¢ nadzorcza przewodniczgcych zmierza do tego, aby praca wykonywana
byta planowo, sprawnie, starannie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a nadto,
aby zachowanie sie sedziéw odpowiadato wymogom godnosci zawodowe.

DZIAL VI N
SEKRETARIAT | BIUROWOSC

Rozdziat 1
Sekretariat

§ 43
Biuro Krajowej Izby Diagnostow Laboratoryjnych zobowigzane jest zapewnié
obstuge sgadow dyscyplinarnych poprzez powierzenie wyznaczonym pracownikom
funkcji sekretarza.

§44
Sekretarz wykonuje zarzadzenia przewodniczgcego sgdu, przewodniczgcego skfadu
orzekajgcego i sedzidow oraz prowadzi akta i ksiegi biurowe.

§45
Za prawidtowg dziatalno$¢ sekretariatu odpowiada sekretarz.

8§46

Do obowigzkow sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie nadchodzgcych do sadu pism oraz przedstawianie pism
przewodniczgcemu sgdu, w razie potrzeby wraz z aktami lub odpowiednig
notatka,

2) przyjmowanie interesantdow i udzielanie im informacji, udostepnianie akt do
przejrzenia pod swojg kontrolg osobom do tego uprawnionym oraz udzielanie
informacji pisemnych,

3) wydawanie odpiséw zarzgdzen, a na zarzadzenie przewodniczgcego sadu



I przewodniczgcego sktadu orzekajgcego takze innych dokumentéw,

4) sporzgdzanie wezwan i zawiadomien,

5) przedstawianie pism i akt przewodniczgcemu sgdu lub przewodniczgcemu sktadu
orzekajgcego jezeli z powodu uptywu terminu nalezy wydacC orzeczenie lub
zarzgdzenie,

6) sprawdzanie odpowiednio wczesnie przed terminem posiedzenia, czy w sprawie
wyznaczonej na posiedzenie zostaty doreczone wezwania i zawiadomienia,
aw przypadku braku dowoddéw doreczenia lub stwierdzenia Zze adresat nie
otrzymat przesyiki lub ze ktérakolwiek z os6b wezwanych nie stawi sie na
posiedzenie - przedstawienie akt przewodniczgcemu sktadu orzekajgcego w celu
wydania dodatkowych zarzgdzen, ktére zapobiegtyby odroczeniu posiedzenia,

7) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczgcego sadu lub
przewodniczgcego skfadu orzekajgcego.

8§47
Sekretarz podpisuje pisma w zakresie czynnosci przekazanych mu przez
przewodniczgcego sadu lub przewodniczgcego sktadu orzekajgcego.

Rozdziat 2
Biurowosé

§48
Pisma z zakresu administracji i nadzoru rejestruje sie w dzienniku ogélnym lol oraz
oznacza sygnaturg ,O” i numerem, pod ktérym zapisane zostaty w dzienniku oraz
dwiema ostatnimi cyframi roku. Numeracje w dzienniku rozpoczyna sie¢ na nowo
z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.

§49
1. Pisma z zakresu administracji i nadzoru sktada siew teczkach zatozonych dla
poszczegdblnych spraw wedtug przedmiotu, ktérego dotycza.
2. Zarzgdzenia administracyjne przewodniczgcego sadu sktada sie do oddzielnej
teczki zarzadzen.

§50
Wypisy, zaswiadczenia, odpisy itp. wydawane na podstawie akt, nalezy oznaczaé
znakiem akt oraz datg wydania.

§51
O wydaniu z akt dokumentéw, wypiséw,odpisow zaswiadczen itp. pism nalezy
w odpowiednim miejscu akt uczyni¢ adnotacje, pod ktérg umieszcza sie
pokwitowanie odbioru przez osobe zainteresowang lub adnotacje o wystaniu pisma.

§52
1. W kazdej sprawie dyscyplinarnej zaktada sie oddzielne akta.
2. Akta sg poufne.

§53
Sprawy dyscyplinarne wpisuje sie kolejno do wtasciwego repertorium.

§54
1. Do repertorium prowadzi sie imienny skorowidz alfabetyczny. Repertoria
i skorowidze mogg stuzy¢ kilka lat, jednakze numeracje w nich rozpoczyna sie na



nowo z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.
2. Repertoria i skorowidze mogg takze by¢ prowadzone w formie elektroniczne;j.

§55
Przegladanie akt w sprawach dyscyplinarnych dozwolone jest tylko stronom, ich
petnomocnikom oraz osobom sprawujgcym nadzér — Przewodniczgcemu Sadu
Dyscyplinarnego lub Przewodniczgcemu Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego. Nie
wytacza to udostepniania akt przewidzianego szczegolinymi przepisami.

§56
W sprawach dyscyplinarnych prowadzi sie nastepujgce repertoria:
1) W Sadzie Dyscyplinarnym dla spraw prowadzonych w pierwszej instancji -
repertorium SD.
2) W Wyzszym Sadzie Dyscyplinarnym dla spraw prowadzonych w drugiej
instancji - repertorium WSD.
3) Dla innych spraw odpowiednio SDo i WSDo.

DZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§57
Przewodniczgcy Sadu Dyscyplinarnego oraz Przewodniczacy Wyzszego Sadu
Dyscyplinarnego  ustali  szczegotowe zasady biurowosci w  sprawach
dyscyplinarnych, a takze wprowadzi jednolite wzory podstawowych drukow
i formularzy.



