Warszawa, dnia 20.02.2026 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2026
Krajowa Izba Diagnostów Laboratoryjnych (KIDL) w Warszawie, zaprasza do złożenia oferty na zakup usługi hotelowo - gastronomicznej, w dniach 29.11.2026 r. - 01.12.2026 r.
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Krajowa Izba Diagnostów Laboratoryjnych 
03-428 Warszawa ul. Konopacka 4;
NIP 1132394634; 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
1) Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi hotelowo – gastronomicznej na potrzeby organizacji Krajowego Zjazdu Diagnostów Laboratoryjnych, w dniach 29.11.2026 r. - 01.12.2026 r., obejmującej:
a) Zakwaterowanie w obiekcie hotelowym Wykonawcy o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym (pokoje dostępne dla gości od godz. 15:00 w dniu 29.11.2026 r. - do godz. 12:00, w dniu 01.12.2026 r.) w tym:  
- 100 pokoi dwuosobowych,
- 20 pokoi jednoosobowych.

Wykonawca zapewni możliwość przechowania bagażu po wymeldowaniu gości w dniu 01.12.2026 r. do godz. 21:00.
b) Catering, w tym: 

- posiłki w dniu 29.11.2026 r. dla ok. 200 osób: 

      1 x kolacja w formie bufetu,

      
- posiłki w dniu 30.11.2026 r. dla ok. 200 osób: 

     1 × śniadanie w formie bufetu, 

     1 × obiad w formie bufetu w wydzielonej sali, 

     1 × kolacja w formie bufetu,
     1 × serwis kawowy całodzienny (w pobliżu sali konferencyjnej).

     
- posiłki w dniu 01.12.2026 r. dla ok. 200 osób: 

     1 × śniadanie w formie bufetu,
     1 × obiad w formie bufetu,
     1 × serwis kawowy całodzienny (w pobliżu sali konferencyjnej).

   Wykonawca zawiewni obsługę kelnerską. 


c) Udostępnienie sali konferencyjnej z pełnym wyposażeniem multimedialnym, w skład, którego wchodzi m.in.:

· rzutnik (projektor), 
· ekran projekcyjny, 
· nagłośnienie (głośniki oraz mikrofony bezprzewodowe), 
· możliwość podłączenia własnego laptopa do projektora lub komputer dostępny w sali z możliwością użytkowania, 
· stół i krzesła ustawione centralnie na scenie (scena dla ok. 10 osób),

· mównica,
· ustawienie krzeseł w układzie kinowym dla 200 osób,

· po bokach zapewnione stoliki 4- osobowe wraz z krzesłami,

d) Zapewnienie stanowiska recepcyjnego/rejestracyjnego zlokalizowanego przed wejściem na salę obrad (dla 4 osób),

e) Udostępnienie dodatkowej sali w pobliżu sali konferencyjnej dla ok. 20 osób,
f) Zapewnienie przestrzeni w pobliżu Sali konferencyjne dla wystawców (np. hol).
Wykonawca zapewni dostępność sali konferencyjnej dla co najmniej 220 osób oraz dodatkowej sali w pobliżu sali konferencyjnej dla co najmniej 20 osób, od godz. 10:00 w dniu 29.11.2026 r., do godz. 20:00 w dniu 01.12.2026 r.

Wykonawca zapewni tablice informacyjne wraz z agendą, oznakowanie sal oraz drogowskazy informujące o trwającym wydarzeniu.
Kody CPV:  
· 55100000-1 usługi hotelarskie, 

· 55300000-3 usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków.
2)  Usługi fakultatywne (opcjonalne) – wycena odrębna (niepodlegająca ocenie ofert):

Zamawiający dopuszcza możliwość przedstawienia przez Wykonawcę wyceny dodatkowych usług fakultatywnych (opcjonalnych), które nie stanowią obowiązkowego zakresu zamówienia i nie będą podlegały ocenie w ramach kryteriów wyboru oferty. Usługi te należy wycenić jako odrębne pozycje:

a) zapewnienie systemu głosowania dla 180 osób na sali konferencyjnej (wraz z niezbędnym sprzętem, instalacją, uruchomieniem oraz obsługą techniczną),
b) nagranie spotkania odbywającego się na sali konferencyjnej wraz z operatorem (rejestracja wideo), obejmujące przekazanie Zamawiającemu pliku z nagraniem w formie elektronicznej.

Zamawiający zastrzega, że skorzystanie z powyższych usług ma charakter opcjonalny i będzie uzależnione od potrzeb Zamawiającego oraz dostępności środków finansowych.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od 29.11.2026 r., godz. 15.00 do 01.12.2026 r. godz. 21:00., z zastrzeżeniem, że udostępnienie sali konferencyjnej oraz dodatkowej sali w pobliżu sali konferencyjnej będzie miało miejsce od godz. 10:00 w dniu 29.11.2026 r.
4. Rozpoczęcie usługi nastąpi w dniu 29.11.2026 r., od godz. 15.00. z zastrzeżeniem, że udostępnienie sali konferencyjnej oraz dodatkowej sali w pobliżu sali konferencyjnej będzie miało miejsce od godz. 10:00 w dniu 29.11.2026 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu: 
1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:
Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu;
2) Wiedza i doświadczenie: Zamawiający wymaga doświadczenie w realizacji usług hotelowo-konferencyjnych w ostatnich 2 latach;
3) Potencjał techniczny: Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu.

4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia: Zamawiający nie precyzuje wymagań w odniesieniu do osób zdolnych do wykonywania zamówienia;
5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa: Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu;
6) Dodatkowe warunki: Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu.

7) Ocena spełniania warunków udziału w postepowaniu zostanie oceniona wg. zasady: spełnia – nie spełnia.
6. Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający ustala następujące kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1) Cena (C): znaczenie – 80 % (maksymalnie 80 pkt);
2) Doświadczenie Wykonawcy – 10% (maksymalnie 10 pkt);
3) Lokalizacja obiektu – 10% (maksymalnie 10 pkt).
7. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert:
Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad:

1) Kryterium „cena” – (maks. 80 pkt):
Oferta z najniższą ceną otrzymuje 80 pkt, a pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów obliczoną proporcjonalnie według wzoru: (najniższa oferowana cena / cena badanej oferty) × 80 pkt;
2) Kryterium „doświadczenia Wykonawcy” – (maks. 10 pkt):

Punkty zostaną przyznane na podstawie liczby należycie wykonanych usług spełniających poniższe wymagania, polegających na kompleksowej organizacji konferencji lub wydarzeń o podobnym charakterze, dla minimum 150 uczestników każda. Uwzględniane będą usługi zrealizowane w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, zgodnie z poniższą skalą:

a) 0 usług (spełniających wymagane warunki, zrealizowanych w ostatnich 2 latach) – 0 pkt,
b) 1 usługa (dla ≥150 uczestników, zrealizowana w ostatnich 2 latach) – 5 pkt,
c) 2 lub więcej usług (dla ≥150 uczestników każda, zrealizowanych w ostatnich 2 latach) – 10 pkt;
3) Kryterium „lokalizacji obiektu” – (maks. 10 pkt):
Punkty zostaną przyznane za kryterium lokalizacji zgodnie z poniższymi przedziałami czasowymi (Wykonawca powinien podać orientacyjny czas dojazdu w minutach od dworca kolejowego. Zamawiający zweryfikuje ten czas (np. na podstawie ogólnodostępnych map lub rozkładów jazdy):

a) do 20 minut (włącznie) – 10 pkt (maksymalna ocena za lokalizację, bardzo dogodny dojazd),
b) powyżej 20 minut do 40 minut (włącznie) – 5 pkt (umiarkowanie dogodny dojazd),
c) powyżej 40 minut – 0 pkt (niedogodna lokalizacja pod względem czasu dojazdu).
Razem: maksymalnie 100 pkt. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą łączną liczbę punktów we wszystkich powyższych kryteriach. Obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
8. Termin składania ofert: 04 marca 2026 r., godzina: 12.00 (liczy się data i godzina wpływu). 
9.  Prawidłowo sporządzona oferta:
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez użycia ścieralnego nośnika pisma, np. ołówka.
2) oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji wykonawcy;

3) oferta musi zostać złożona na formularzu – wzór stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
4) Oferta musi zawierać podpisane przez Wykonawcę oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym – wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
5) oferta musi zawierać referencje lub inne dokumenty potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu wskazanego w ust. 5 pkt 2 oraz kryterium ocenianego wskazanego w ust. 7 pkt 2;
10.  Akceptowalne formy składania ofert wraz z załącznikami:

1) w formie pisemnej za pośrednictwem operatora pocztowego; osobiście; za pośrednictwem posłańca; na adres: Krajowa Izba Diagnostów Laboratoryjnych 

03-428 Warszawa ul. Konopacka 4;

2) w formie elektronicznej (scan z podpisami Wykonawcy) 
e-mailem na adres: zamówienia@kidl.org.pl
Oferta złożona w formie pisemnej powinna być złożona Zamawiającemu w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie z opisem: 

	Nazwa Wykonawcy, adres

OFERTA – zakup usługi hotelowo - gastronomicznej
NIE OTWIERAĆ PRZED 04.03.2026 r. godz. 12:00


W przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej oferta powinna zawierać w tytule maila następujące informacje:

	Nazwa Wykonawcy, adres

OFERTA – zakup usługi hotelowo - gastronomicznej
NIE OTWIERAĆ PRZED 04.03.2026 r. godz. 12:00


Oferta złożona w formie elektronicznej wraz z załącznikami musi zostać przesłana w postaci pliku (lub plików) zabezpieczonych hasłem (np. plik .pdf/.zip). Hasło do otwarcia pliku (plików) należy przesłać Zamawiającemu w odrębnej wiadomości e-mail na adres zamówienia@kidl.org.pl, nie wcześniej niż po upływie terminu składania ofert, wskazanego w ust. 8 zapytania ofertowego. Oferty przesłane w formie elektronicznej bez zabezpieczenia hasłem lub z hasłem przesłanym przed upływem terminu składania ofert mogą zostać odrzucone jako niezgodne z treścią zapytania ofertowego.

3) w przypadku ustanowienia przez Wykonawcę swojego pełnomocnika do reprezentowania podczas prowadzonego postępowania Wykonawca musi złożyć pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) osoby/osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów, oraz stosowne pełnomocnictwo wystawione dla pełnomocnika reprezentującego uczestników konsorcjum (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie), gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia;
4) wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia wyznaczonego na składanie ofert;
5) niekompletne oferty zostaną odrzucone;
6) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
11. Warunki wykluczenia:

Zamówienie nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej;

5) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
12. Odrzuceniu podlegają oferty:
1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;
2) złożone przez oferenta niespełniającego warunków, określonych w zapytaniu ofertowym;
3) złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.
13.  Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty.
1) Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty zamieszczając informacje na swojej stronie internetowej www.kidl.org.pl;

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów w zakresie niezbędnym do potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz kryteriów oceny ofert;

3) Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert;

4) Zamawiający informuje, do zawarcia umowy z oferentem wymagane jest uzyskanie zgody Krajowej Rady Diagnostów Laboratoryjnych, wyrażonej w formie uchwały.   

14.  Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
Przed podpisaniem umowy Wykonawca będzie zobowiązany do złożenia Zamawiającemu właściwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej (jeżeli dotyczy) o ile dokumenty te nie będą dostępne do pobrania samodzielnego przez Zamawiającego z dostępnych bezpłatnych baz danych;
15.  Klauzula RODO: Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO:  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Krajowa Izba Diagnostów Laboratoryjnych ul. Konopacka 4, Warszawa

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Krajowej Izbie Diagnostów Laboratoryjnych jest Pan Maciej Grzesiuk, adres poczty elektronicznej: iod@kidl.org.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem prowadzonym w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawców; 
4) Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowiązującym w tutejszej jednostce;
5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
6) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
7) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
16. Załączniki:
1) Oferta – wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania;
2) Oświadczenie – wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania;
………………………………………………….

podpis osoby uprawnionej 
4

