Opis przedmiotu zamówienia:
Świadczenie usług w zakresie wskazanym w projekcie umowy, w tym:
1) prowadzenie ksiąg rachunkowych, tj. ujmowanie zapisów zdarzeń w porządku chronologicznym i systematycznym na podstawie dostarczonych przez Zleceniodawcę dowodów księgowych i innych dokumentów, zgodnie z obowiązującymi przepisami;
2) usługa kontrolingu finansowego;
3) przekazywanie w terminie deklaracji do właściwych organów podatkowych;
4) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku dochodowego od osób prawnych dla potrzeb rozliczenia miesięcznego zaliczek na podatek dochodowy od osób prawnych i wyznaczania wyniku rocznego;
5) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku od towarów i usług, sporządzanie deklaracji miesięcznych i przekazywanie organom podatkowym JPK_V7M oraz wymaganych prawem deklaracji do złożenia których Zleceniodawca jest zobowiązany w związku z prowadzoną działalnością;
6) Przygotowanie deklaracji podatkowych w tym PIT;
7) przygotowanie i aktualizacji polityki rachunkowości, tj. zasad księgowych i planu kont w uzgodnieniu ze Zleceniodawcą ze szczególnym uwzględnieniem projektów realizowanych w ramach dotacji;
8) sprawowanie kontroli rachunkowej nad wszystkimi dowodami księgowymi i innymi dokumentami powodującymi skutki finansowe;
9) informowanie Zleceniodawcy o ewentualnych brakach i wadach formalnych otrzymanych dowodów księgowych;
10) nadzór nad księgowaniem i rozliczaniem projektów finansowanych z dotacji;
11) opracowanie zasad i wytycznych do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz sprawowania nadzoru nad przebiegiem inwentaryzacji składników majątku;
12) opracowanie zasad i wytycznych dotyczących obiegu dokumentów księgowych wewnątrz KIDL
13) sporządzanie sprawozdań finansowych;
14) sporządzanie bilansu i rachunków wyników w okresach miesięcznych;
15) monitoring należności;
16) kontrola terminowości płaconych zobowiązań;
17) nadzór nad ewidencją środków trwałych w zakresie bieżącej amortyzacji, umorzenia oraz wartości niematerialnych i prawnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami;
18) udział w kontrolach organów publicznoprawnych;
19) doradztwo w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
20) udział w przygotowywaniu wniosków o indywidualne interpretacje podatkowe;
21) wdrożenie procedur i modelu controlingu;
22) przygotowywanie rocznego budżetu;
23) przygotowywanie danych rachunkowych z wykonania budżetu;
24) sporządzanie bilansu obrachunkowego;
25) analiza i interpretacja ewentualnych przyczyn odchyleń realizacji budżetu od założeń w cyklach miesięcznych;
26) dostarczanie wiarygodnej informacji zarządczej, służącej do podejmowania decyzji;
27) przygotowywanie danych dotyczących rezerw i odpisów aktualizacyjnych;
28) analiza pozycji kosztowych i przedstawiania rekomendacji pod kątem ich optymalizacji;
29) doradztwo w zakresie procedur i procesów w organizacji;
30) sporządzanie analiz finansowych i raportów;
31) prowadzenie bieżących czynności controllingu finansowego;
32) importowanie danych do systemu bazodanowego KIDL;
33) archiwizowanie danych księgowych w systemie informatycznym.
Ponadto Zamawiający oczekuje w ramach przedmiotowego zamówienia „prowadzania i nadzoru nad księgami rachunkowymi, oraz usługi kontrolingu finansowego” wykonywanie czynności będących w gestii Głównego księgowego w jednostce.

