UMOWA
o powierzenie prowadzenia ksiąg rachunkowych

zawarta w dniu ………………………… 2024 roku w Warszawie, pomiędzy:

Krajową Izbą Diagnostów Laboratoryjnych z siedzibą w Warszawie, ul. Konopacka 4, 03-428 Warszawa, NIP: 113-23-94-634, reprezentowaną przez Krajową Radę Diagnostów Laboratoryjnych, w imieniu której działają:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną w dalszej części umowy „Zleceniodawcą” lub „KIDL”,
a
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną dalej „Zleceniobiorcą”.


§ 1.
Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy usług w zakresie prowadzenia powierzonych ksiąg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.; dalej: „u.rach.”).

§ 2.
Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy prowadzenie ksiąg rachunkowych a Zleceniobiorca przyjmuje zleconą usługę:
1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada uprawnienia do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych podmiotów gospodarczych, zgodnie z u.rach. 
2. Zleceniobiorca oświadcza, że osoby wykonujące usługę w imieniu Zleceniobiorcy spełniają warunki do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, o których mowa w art. 76a u.rach., tj.  mają pełną zdolność do czynności prawnych, nie były skazane prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo    przeciwko wiarygodności dokumentów, mienia, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniędzmi i papierami wartościowymi, za przestępstwa skarbowe oraz za przestępstwa określone w rozdz. 9-tej ustawy.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że zawarł umowę ubezpieczenia do odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku z prowadzoną działalnością i zobowiązuje się do posiadania takiego ubezpieczenia przez cały okres obowiązywania umowy. 
4. Zleceniodawca oświadcza, że na podstawie obowiązujących przepisów zobowiązany jest do prowadzenia ksiąg rachunkowych, oraz że nie toczy się w jego sprawie postępowanie podatkowe, karne, karno-skarbowe w związku z prowadzoną przez niego działalnością gospodarczą.

§ 3.
Zleceniodawca zobowiązuje się w ramach Umowy do:
1) zapewnienia dostępu do dowodów księgowych i dokumentów niezbędnych do prowadzenia ksiąg rachunkowych;
2) niezwłocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach mogących mieć wpływ na prawidłowość prowadzenia ksiąg rachunkowych i rozliczeń publicznoprawnych;
3) dokonywania opisów merytorycznych dostarczonych dokumentów i udzielania wyjaśnień niezbędnych do realizacji usługi;
4) udzielania informacji i wyjaśnień dotyczących dokumentacji księgowej w celu umożliwienia prawidłowego wykonania usługi;
5) zapewnienia dostępu do dokumentów źródłowych;
6) zapewnienia dostępu do systemów księgowych oraz pozostałych systemów informatycznych w stopniu koniecznym do prawidłowego wykonania usługi;
7) wskazania osoby odpowiedzialnej za współpracę ze Zleceniobiorcą;
8) terminowego opłacania należności za usługę.

§ 4.
Zleceniobiorca nie bada ani nie ponosi odpowiedzialności za autentyczność i zgodność przekazanych mu dokumentów z rzeczywistym i faktycznym stanem zdarzeń gospodarczych, z tym, że ma obowiązek poinformować o zaistniałej wątpliwości w terminie dwóch dni roboczych o zaistnienia takiej wątpliwości.

§ 5.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) prowadzenia ksiąg rachunkowych, tj. ujmowania zapisów zdarzeń w porządku chronologicznym i systematycznym na podstawie dostarczonych przez Zleceniodawcę dowodów księgowych i innych dokumentów, zgodnie z obowiązującymi przepisami;
2) usługi kontrolingu finansowego;
3) przekazywania w terminie deklaracji do właściwych organów podatkowych;
4) prowadzenia ewidencji dla potrzeb podatku dochodowego od osób prawnych dla potrzeb rozliczenia miesięcznego zaliczek na podatek dochodowy od osób prawnych i wyznaczania wyniku rocznego;
5) prowadzenia ewidencji dla potrzeb podatku od towarów i usług, sporządzanie deklaracji miesięcznych i przekazywanie organom podatkowym JPK_V7M oraz wymaganych prawem deklaracji do złożenia których Zleceniodawca jest zobowiązany w związku z prowadzoną działalnością;
6) Przygotowanie deklaracji podatkowych w tym PIT;
7) przygotowania i aktualizacji polityki rachunkowości, tj. zasad księgowych i planu kont w uzgodnieniu ze Zleceniodawcą ze szczególnym uwzględnieniem projektów realizowanych w ramach dotacji;
8) sprawowania kontroli rachunkowej nad wszystkimi dowodami księgowymi i innymi dokumentami powodującymi skutki finansowe;
9) informowania Zleceniodawcy o ewentualnych brakach i wadach formalnych otrzymanych dowodów księgowych;
10) nadzoru nad księgowaniem i rozliczaniem projektów finansowanych z dotacji;
11) opracowania zasad i wytycznych do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz sprawowania nadzoru nad przebiegiem inwentaryzacji składników majątku;
12) opracowania zasad i wytycznych dotyczących obiegu dokumentów księgowych wewnątrz KIDL
13) sporządzania sprawozdań finansowych;
14) sporządzania bilansu i rachunków wyników w okresach miesięcznych;
15) monitoringu należności;
16) kontroli terminowości płaconych zobowiązań;
17) nadzoru nad ewidencją środków trwałych w zakresie bieżącej amortyzacji, umorzenia oraz wartości niematerialnych i prawnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami;
18) udziału w kontrolach organów publicznoprawnych;
19) doradztwa w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
20) udziału w przygotowywaniu wniosków o indywidualne interpretacje podatkowe;
21) wdrożenia procedur i modelu controlingu;
22) przygotowywania rocznego budżetu;
23) przygotowywania danych rachunkowych z wykonania budżetu;
24) sporządzania bilansu obrachunkowego;
25) analizy i interpretacji ewentualnych przyczyn odchyleń realizacji budżetu od założeń w cyklach miesięcznych;
26) dostarczania wiarygodnej informacji zarządczej, służącej do podejmowania decyzji;
27) przygotowywania danych dotyczących rezerw i odpisów aktualizacyjnych;
28) analizy pozycji kosztowych i przedstawiania rekomendacji pod kątem ich optymalizacji;
29) doradztwa w zakresie procedur i procesów w organizacji;
30) sporządzania analiz finansowych i raportów;
31) prowadzenia bieżących czynności controllingu finansowego;
32) importowania danych do systemu bazodanowego KIDL.
33) archiwizowania danych księgowych w systemie informatycznym.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że w ramach realizacji umowy będzie świadczył usługi objęte niniejszą umową w sposób rzetelny i  w ramach wykonywanych obowiązków Zleceniobiorca będzie w stałym kontakcie z kierownikiem jednostki i wskazanymi osobami.

§ 6.
1. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za nieterminowe opłacanie należności podatkowych przez Zleceniodawcę.
2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za szkody wynikłe z jego winy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań i ustaleń niniejszej umowy powstałych po dniu przejęcia prowadzenia ksiąg, z zastrzeżeniem wyłączeń wskazanych w niniejszej umowie.
3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność w zakresie kar i odsetek podatkowych naliczonych w wyniku stwierdzenia błędów w wyliczeniu wysokości należności publiczno-prawnych. Za zaległość publiczno-prawną odpowiedzialność ponosi Zleceniodawca.
4. Zleceniodawca zobowiązany jest powiadomić Zleceniobiorcę o toczącym się postępowaniu dotyczącym jego zobowiązań podatkowych oraz umożliwić Zleceniobiorcy czynny udział w postępowaniu, także po rozwiązaniu umowy. Zleceniobiorca może upoważnić do reprezentowania Zleceniodawcy także doradcę podatkowego.
5. Jeżeli Zleceniodawca nie dopuści Zleceniobiorcy do toczącego się postępowania, o którym mowa w ust. 4, Zleceniobiorca nie będzie ponosić odpowiedzialności za szkody, których można było uniknąć, gdyby posiadał możność działania w sprawie.
6. Zleceniobiorca odpowiedzialny jest jak za własne działanie lub zaniechanie za działania i zaniechania osób, z których pomocą zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza. 
7. [bookmark: _Hlk128033864]Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za stan prowadzonych ksiąg Zleceniodawcy przed rozpoczęciem świadczenia usługi. Zleceniobiorca może się podjąć za dodatkowym wynagrodzeniem wyprowadzenia ewentualnych zaległości lub poprawy stwierdzonych nieprawidłowości. 

§ 7.
Księgi oraz pozostałe ewidencje wraz z dowodami księgowymi są przechowywane w siedzibie Zleceniodawcy.

§ 8.
1. [bookmark: _Hlk125055367]Z tytułu realizacji usług określonych w niniejszej Umowie, Zleceniobiorca otrzyma od Zleceniodawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ……………………………………… netto (słownie: ………………………………………… złotych 00/100), powiększone o należny podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od daty doręczenia faktury VAT przez Zleceniobiorcę na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

§ 9.
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 30 czerwca 2027 r.
2. Rozwiązanie umowy może nastąpić w ramach porozumienia stron z ustaleniem terminu 
rozwiązania umowy i zasad jej zakończenia.
3. Umowa może być rozwiązana, z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, przy czym, o ile Strony zgodnie nie postanowią inaczej, Zleceniobiorca jest zobowiązany do sporządzenia sprawozdania finansowego i zeznania rocznego za ostatni rok świadczenia usługi.
4. Zleceniodawca ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie stwierdzenia rażących uchybień w realizacji zobowiązań przez drugą stronę w tym w szczególności nierzetelnego prowadzenia ksiąg rachunkowych. 
5. Zleceniobiorca ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie stwierdzenia rażących uchybień w realizacji zobowiązań przez drugą stronę. 

§ 10.
1. Zleceniobiorca przy wykonywaniu zlecenia może za zgodą Zleceniodawcy współdziałać ze współpracownikami, ekspertami, jak również może powierzyć wykonanie poszczególnych obowiązków wynikających z niniejszej umowy innej osobie lub innemu podmiotowi (podwykonawcy), udzielając mu w tym zakresie zlecenia i pełnomocnictwa.
2. Za działania współpracowników, podwykonawcy oraz w przypadku współpracy z ekspertami Zleceniobiorca odpowiada względem Zleceniodawcy za prawidłowe wykonanie zlecenia jak za swoje własne działania.
3. Zleceniobiorca gwarantuje Zleceniodawcy, że podwykonawcy będą posiadać ubezpieczenie OC za szkody wyrządzone w związku z prowadzoną działalnością przez cały okres obowiązywania umowy. 

§ 11.
1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy dane osobowe na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie.
2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przetwarzania powierzonych danych osobowych w celu oraz w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego w sprawie ochrony danych osobowych.
4. Powierzone Zleceniobiorcy dane osobowe mogą być przetwarzane zarówno w formie elektronicznej w systemach informatycznych, jak i w formie papierowej.
5. Zleceniobiorca może archiwizować powierzone dane osobowe w czasie nie dłuższym niż do upływu okresu przedawnienia wynikającego z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych;
2) upoważnienia wszystkich osób przetwarzających powierzone dane osobowe do ich przetwarzania w celu realizacji niniejszej umowy;
3) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych przez osoby upoważnione, zarówno w trakcie zatrudnienia, jak i po jego ustaniu;
4) niezwłocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony lub niewłaściwym użyciu powierzonych, na podstawie niniejszej umowy, danych osobowych;
5) usunięcia przetwarzanych danych osobowych po rozwiązaniu umowy, z uwzględnieniem okresów, o których mowa w ust. 5.

§ 12.
Upoważnionymi w imieniu Stron do bieżących kontaktów w kwestiach związanych z wykonaniem niniejszej umowy są: 
1) ze strony Zamawiającego:
a) ………………………………………………………………………………, 
b) ………………………………………………………………………………;
2) ze strony Zleceniobiorcy:
a) ………………………………………………………………………………,
b) ……………………………………………………………………………….

§ 13.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
2. Strony zawierają umowę poprzez złożenie własnoręcznego podpisu na papierowym egzemplarzu obejmującym treść Umowy albo poprzez naniesienie kwalifikowanego podpisu elektronicznego na pliku cyfrowym, obejmującym treść Umowy. W przypadku złożenia przez Strony oświadczeń woli w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Umowa zostanie sporządzona elektronicznie na jednym egzemplarzu, zaś w przypadku złożenia przez Strony oświadczeń woli na papierowym egzemplarzu Umowy, Umowa zostanie sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. Ilekroć Umowa wymaga formy pisemnej, za równoważny podpisowi uważa się kwalifikowany podpis elektroniczny.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Sprawy sporne, których nie da się rozwiązać w sposób polubowny, zostaną rozstrzygnięte na drodze sądowej przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 14.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
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